
Componente Curricular: Planilhas Eletrônicas 

Período: Sem Periodização Tipo: Optativa Código: 28002 

Carga Horária Total: 60 h Número de Créditos: 04 

Pré-Requisitos: Nenhum Co-Requisitos: Nenhum 

Ementa 

Conceitos básicos de informática  hardware x software, sistemas operacionais, redes e internet. 

Introdução a suites de escritório  editores de texto e softwares de apresentação. Planilhas eletrônicas  

conceitos básicos, utilização de fórmulas, manipulação e validação de dados, tabelas dinâmicas, 

gráficos, macros, planilhas eletrônicas colaborativas. 

Conteúdo Programático 

1-     CONCEITOS BÁSICOS DE INFORMÁTICA   

a.      Noções de hardware  

b.      Noções de software  

c.      Noções de sistemas operacionais, redes de computadores e internet 

d.      Introdução a suítes de escritório  editores de texto e softwares de apresentação  

 

2-      PLANILHAS ELETRÔNICAS 

 a.      Conceitos básicos  

b.      Fórmulas simples e compostas  

c.      Manipulação e validação de dados  

d.      Tabelas dinâmicas  

e.      Exibindo os dados em gráficos  

f.      Macros para automação de tarefas  

g.      Criando formulários a partir de planilhas  

h.      Ferramentas colaborativas on-line 
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